1. A képzési program

z Allamhéztartési mérlegképes kényveld
| Allamhaztartasi mérlegképes konyveld
| 04115005

| Olyan szakemberek képzése, akik a képzés eredményes
| befejezése utan képes ellatni a szamvitelrél szolo 2000. évi
| C. torvény 150. § (2) bekezdésében, Iilletve az
| dllamhaztartasi szamviteli jogszabalyban meghatarozott
| konywviteli  szolgéltatas  koérébe tartozé feladatok
| iranyitasat, vezeteset, elkésziteni a koltségvetési
| beszamolot, illetve kepes ellatni az allamhaztartas
| szervezeteinel mindazokat a feladatokat, amelyek a
| kényvviteli szolgaltatas koérébe tartoznak, igy kialakitja a
szamviteli politikat, a kényvviteli elszamolas, a beszamolé
| készités rendszerét, modszerét, ideértve a bels6
informacios rendszert is. Szakmai ismeretei alapjan ellatja
| a szamlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a
beszamol6  készitéshez  szllkséges  szabalyzatok
elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos
| feladatokat.

Mindazon érettségi végzettséggel és a 3.2. pontban felsorolt
szakmai  eld6képzettséggel rendelkezé személy,  aki
kéltségvetési szervnél a kényvviteli szolgaltatas korébe
tartoz6 részfeladatokat végez, informaciok atadasaval
segiti azokat a munkatarsakat, akik kézremikédnek a
koltségvetés beszamolé elkészitésében, a szamviteli
politika, konyvviteli elszamolas és a beszamolo-készités
rendszerének kialakitasaban, a valésagnak megfelel6
belsd és kiilsé informacidk eléallitasaban, de a feladatok
ellatasahoz kapcsolodé  szakképzettséggel nem
rendelkezik, valamint azok, akik az adott szakmai
végzettséggel koltségvetesi szervnél mérlegképes
kényveldként kivan elhelyezkedni.
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2, A képzés soran megszerezheté kompetenciak

| A szakmai képzésben résztvevd a képzés eredményes elvéqgzése utan képes lesz:

Egy allamhaztartasi szervezet szamviteli részlegének iranyitasara.

Ellatni az allamhaztartasi szervezetek esetében mindazokat a feladatokat, amelyek a
szamviteli szolgaltatas korébe tartoznak.

Tisztédban lesz az allamhaztartési szervezeteket erintd jogszabalyi kérnyezettel és a Iénye-
ges gyakorlattal.

Osszedlitani egy allamhaztartasi szervezet szamviteli politkajat és a kapcsolddod
szabalyzatokat, amely figyelembe veszi a gazdalkodas természetét, sajatossagait.

Kialakitani a szukséges analitikus nyilvantartasok rendszerét és biztositani a rendszeres
egyeztetést és ellenbrzést a f6kdnyvi kdnyveléshez.

Ellatni a pénzigyi szamviteli szemléletli és a koltségvetési szamviteli szemléleti
megkozelitéshez kapcsolddo feladatokat is.

Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos jog-
szabalyoknak megfeleléen kontirozni, kényvelni és addbevalldsokat késziteni.

Elkésziteni az dgazatot jellemzd speciédlis jelentéseket (pl. mérlegjelentés, kincstari jelentes,
stb.). Képes lesz dsszeallitani egy allamhaztartasi szervezet koltségvetési beszamolojat.
Ertelmezni, kezelni és feldolgozni a szervezetnél keletkezett pénziigyi és szamviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerz6déseket. ‘
Kapcsolatot tartani a hatésagokkal, feltigyeleti szervekkel, iranyitd szervvel, ismerni
fogja az alapvetd eljarasi szabalyokat, megszervezi és biztositia a szlUkséges
adatszolgaltatasok teljesitését iranyukba. Erteni fogja a kulénbdzé ellendrzési
folyamatok céljat és lenyegét és képes lesz ezek lebonyolitasahoz segitséget nyujtani.
Részt venni a szervezet folyamatainak fejlesztésében, értékelni a felmerlld
kockazatokat és javaslatokat megfogalmazni mérsékléstkre (ideértve a bels6
ellendrzést, utélagos vezetti ellendrzést).

Elvégezni, és szllkség esetén megszervezni a kényvviteli szolgaltatas kérébe tartozéd
feladatok ellatasat.
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3. A programba valé bekapcsolédas feltételei

| Erettségi végzettség

- 04115002 Vallalkozasi mérlegképes kényveld
szakképesités

- 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes kényveld
szakképesités (150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet)

- 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyveld
szakképesités (133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet)

- 54 344 02 0000 00 00 Merlegképes koényvelé
szakképesités-raépulés (1/2008. (ll. 17.) OM rendelet)

- 54 3436 03 Mérlegképes kdnyveld (vallalkozasi szakon)
szakképesités (37/2003. (XIl. 27.) OM rendelet)

- Okleveles kdnyvvizsgald

- regisztralt mérlegképes konyvelé

A képz6 intézmény minden résztvevivel a felnéttképzésrél szolo
2013. évi LXXVIL. térvény (Fktv.) altal meghatarozott tartalmu
felnbttképzési szerzédést kot.

A mar koradbban megszerzett elézetes tudas mérését a képzd
intézmény az Fkiv. és egyéb vonatkozé jogszabaly eldirasai
szerint biztositja.

4. A programban valé részvétel feltételei

| A képzésben résztvevd dltal alairt jelenléti iv (ésivagy a

képzésben résztvevével elekironikus uton folytatott szakmai

felkészitést, ellendrzést igazold dokumentum)

Nem haladhatja meg a minimalis éraszam 30%-at.

> munka- és balesetvédelmi elbirasok betartasa

» a felnbttképzési szerzédésben meghatarozott jogok és
kotelezettségek érvényesitése

5. Tervezett képzési id6

| Osszesoraszam = [2104ra

6. tananyagegységek
(a képzés f6 szerkezeti eleme, a képzési program felépitését ado, 6nalld tartalommal biré kepzesw

egyseg)
;  Atananyagegység megnevezése @ |  Osszesen
AIIamhaztar‘[aS| szervezetek szabalyozasa 50
| Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése 160
‘ Osszesen: - 210
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Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa

A képzéshen résztvevé a tananyagegység elvégzésével
- Ismerje az allamhaztartasi szervezet alapitasanak doku-
mentumait, tudja az ezzel kapcsolatos teenddket, az
tgyintézés madjat, helyét, feltételeit.

madositasaban.
- Koévesse nyomon és ellendrizze a jogszabalyban rogzitett
gazdalkodasi, pénziigyi és elszamolasi szabalyok betartasat.
- Ervényesitse a
eredményességi szempontokat.
- Miukédjon kozre a koltségvetés és zarszamadas kész:tésn
kételezettség végrehajtasaban.

gazdasagossagi,

- Mikodjon kézre  az  allamhaztartasi  szervezet
szabdlyzatainak elkészitésében és szikség szerinti

hatékonysagi és

Kozremiikodik az allam-
héztartasi szervezet ala-
pitasaval és mUikodtets-
sével kapcsolatos teen-
dékben

Ismeri az 4llamhaztartasi
szervezet alapitasdnak doku-
mentumait, tudja az ezzel
kapcsolatos teendoket, az
uigyintézés maddjat, helyét,
feltételeit.

Az dllamhéztartasi szer-
vezet alapitasa soran el-
fogadja a relevéns jog-
szabalyi el6irasokat.

A folyamatokban kozre-
mikodik, szakteriiletével
Osszefiiggésben javasla-

tokat tesz.

Az 4llamhaztartasi szerve-
zet sajatossagait figye-
lembe véve kbzremiiko-
dik a szabalyzatok elké-
szitésében €s sziikség
szerinti médositasaban.

Ismeri a vonatkoz6 jogsza-
balyokat, tudja milyen sza-
balyzatok elkészitése sziiksé-
ges vagy javasolt, érti az
dllamhéztartasi szervezeti
miikodés szabalyzattal
Osszefliggd vonatkozésait.

Elfogadja az allamhaz-
tartasi szervezetek mi-
kodésével kapcsolatos
jogszabalyi el6irasokat.

Betartja és betartatja az
allamhaztartasi gazdasagi
miiveleteinek intézésére
vonatkozo szabalyokat.

Ertelmezi a szabalyozas-
ban bekovetkezett valto-
z4sokat, azok hatdsat az
allamhéaztartasi szervezet-
re, és kifejti véleményét a
kiillonbodzo megoldasi le-
hetdségekkel kapcsolat-
ban.

Nyomon kéveti és ellen-
6rzi a jogszabalyban rog-
zitett gazdalkodasi, pénz-
ligyi és elszamolasi sza-

Megnevezi az allamhéztartasi
szervezetekre vonatkozo jog-
szabalyi kornyezetet.
Azonositja a valtozasok
hatésat az allamhéztartasi
szervezetre.

Ervényesfti a gazdasa-
gossagi, hatékonységi és
eredményességi szem-
pontokat.

bélyok betartdsat.

Ertelmezi az egyes 4l- Tudja, hogy az adott tevé-
lamhéztartasi szervezeti | kenység végzése milyen k-
tevékenységeket. riilmények kozott lehetséges.

Részt vesz a miikodéssel

Ismeri a sajatos mitkodéssel

Erdeklsdik a gazdélko-
dasi és elszdmolasi sza-
balyozas valtozésa irant,
azokat folyamatosan fel-
dolgozza és sajat felada-
taira vonatkozoan alkal-
mazza.

Betartja ¢s betartatja az
allamhaztartasi szerveze-
tek gazdasagi miiveletei-
nek intézésére vonatkozd
szabalyokat.
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kapcsolatos kockézatok
azonositasaban, szabaly-
zatok, folyamatok kidol-
gozéasaban.

Osszefliggh szabalyokat, a
kockézat tipusokat.

Azonositja és megfelel- | Ismeri a szolgalati és gazdal- | Megteszi a sziikséges Betartja és betartatja
en kezeli a szolgalati és kodasi titok hatélya alé tarto- | intézkedéseket az ada- szolgalati és gazdalko-
gazdalkodasi titkot. z6 adatok korét. tok biztonsagos dasi titok védelmi
tarolésara. el6irdsokat.
Kézremiikddik a gazda- | Ismeri a térsasagokkal valé | Nyomon koveti a valto- | Betartja tarsasagokkal

sagi tarsasdg alapitdsa-
ban, a tarsasédggal valo
kapcsolattartasban.

egylittmilikodés szabalyait.

Kozremiikodik a koltség-
vetés és zarszamadas
készitési kotelezettség
végrehajtasaban.

Ismeri a koltségvetés terve-
z¢s, megvalositas és elsza-

molas id6zitésével kapcso-

latos szabélyokat.

z4sokat és egyiittmiiko-
dik az allamhaztartési
szervezet dolgozoinak
tovabbképzésével kap-
csolatos feladatokban.

val6 egylittmiikodés sza-
bélyait.

Betartja a koltségvetés

- készitésével kapcsolatos

eléirasokat.

Kapcsolatot tart és adatot
szolgaltat az allamhéztar-
tasi szervezeteket felii-
gyeld intézményrend-
szerrel.

Tisztéban van az 4llamhéztar-
tasi szervezeteket feliigyel
intézményrendszerrel.

Erdekl6dik a szabalyo-
z4s valtozasa irant, azo-
kat folyamatosan feldol-
gozza és sajat feladatai-
ra vonatkozoan alkal-
mazza.

Hatéridben elvégzi az
allamhéaztartasi szerveze-
tek ellenbrzését végz6
intézményrendszerrel
Osszefiiggh feladatait.
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MIR-ben szabalyozott médon

A tanulasi eredmények mérésének modszere: egyéni és csoportos
visszajelzés, egyéni munkak.

A tananyagegység tanulasi eredményének mérése a képzb
hataskérébe utalt programkévetelmény-modul tanulasi
eredményének mérésére és értékelésére vonatkozd, PK-ban
meghatarozott rendelkezéseket kdveti.

8.1. pontban meghatarozott 60 perces irasbeli tevékenység (teszt,
esszé), amelynek mindsitése megfelelt/nem felelt meg.

A hianyzas mértéke ne haladja meg a minimalis éraszam 30%-at.

Az Allamhaztartasi szervezetek szabalyozésa tananyagegységhez
rendelt irasbeli tevékenységnek eredményes, legalabb 60%-os
szint( teljesitése.

6.2. Tananyagegység

| Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése

A képzésben résztvevd a tananyagegyséqg elvégzésével

- Legyen tisztdban az analitikus nyilvantartasi rendszerekkel.
Ertse az analika és a fokonyvi konyvelés kapcsolatat,
valamint az  adatszolgaltatdas  (felugyelet,  Magyar
Allamkincstar, egyéb szervezetek) céljat, kovetkezményeit.

- Legyen kepes elkésziteni az allamhaztartasi szervezet
szamviteli politikajat, illetve a jogszabalyok altal megkdvetelt
szabélyzatait.

- Ismerje az allamhaztartasi szervezetek beszamolasi
kotelezettségeire, és az allamhaztartasi szervezetek
felugyeletére vonatkozd jogszabalyi el6irasokat, a javasolt
kényvvezetesi megoldasokat, a nyilvantartasi és beszamolo
tartalmara vonatozé szabalyokat.

- Ismerje az evkozi és év végi szamviteli zaras elvégzendd
feladatait, az allamhaztartdsi  intézményi  beszamold
felépitésének logikajat, az egyes mérlegtételek értékelési
lehetdségeit, az értékelési modszerek kozotti valasztas
szempontjait.

- Ismeri az dllamhaztartasi szervezet ellendrzésével
kapcsolatos  specifikus rendelkezéseket és Ilehetséges
vizsgalatfajtakat.

160 6ra
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Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmédok,
attitiidok

Onallésag és
felel6sség
mértéke

Elvégzi az dllamhaztartési
szervezet alapitasaval és
miikodtetésével kapcsola-
tos szamviteli teend6ket.

Ismeri az 4llamhaztartasi szerve-
zet alapitdsanak dokumentumait,
tudja az ezzel kapcsolatos teen-
déket, az tigyintézés modjat,
helyét, feltételeit.

Az éallamhaztartéasi szer-
vezet alapitisa soran el-
fogadja a relevans jog-
szabalyi el6irasokat.

Feladatait a doku-
mentumok alapjan
Onalléan végzi.

Vezeti a f6konyvi és ana-
litikus nyilvantartasokat,
lebonyolitja a felad4so-
kat és az egyeztetéseket,
kialakitja az ezekhez
szitkséges nyilvantartasi
rendszereket és alrend-
szereket oly modon, hogy
a szamviteli adatokbol a
feltigyelet, a Magyar
Allamkincstér, illetve
egy¢b szervezetek infor-
mécids igénye is kielégit-
hetd legyen.

Tisztaban van az analitikus nyil-
véntartasi rendszerekkel. Erti az
analitika és a f6konyvi kényve-
16s kapcsolatét, valamint az adat-
szolgéltatas (feltigyelet, Magyar
Allamkincstar, egyéb szerveze-
tek) céljat, kovetkezményeit.

Elkotelezett a nyilvantar-
tasok elvarasok szerinti
vezetése mellett. Belatja
az adatszolgaltatas sziik-
ségességét és a hatarid6k
betartéasat.

Onalléan végzi a
nyilvéntartdsok ve-
zetését, az egyezte-
téseket és hatar-
id6k figyelését.

Az éllamhéztartasi szerve-
zet sajatossagait figye-
lembe véve elkésziti az
dllamhéztartasi szervezet
szamviteli politikajat,
illetve a jogszabalyok
altal megkovetelt sza-
balyzatait.

Ismeri a vonatkozd jogszaba-
lyokat, érti az allamhaztartasi
szervezeti miikodés pénziigyi-
szamviteli vonatkozasait.

Elfogadja az allamhéztar-
tasi szervezetek miikodé-
sével kapcsolatos jogsza-
bélyi el6irasokat.

Betartja az allam-
héaztartasi szerveze-

‘tek gazdasagi mi-

veleteinek intézé-
sére vonatkozé sza
balyokat.

Megszervezi a szamviteli
nyilvantartisokra épiild
adatszolgéaltatasi kapcso-
latot a Magyar Allam-
kincstarral, a feliigyelettel
¢és mas szervekkel.

Ismeri az allamhaztartasi szerve-
zetek beszdmolési kotelezett-
ségeire, és az allamhaztartési
szervezetek feliigyeletére vonat-
kozé jogszabalyi el6irasokat.

Belatja a megbizhato
informaci6forrasok fon-
tossagat.

Feleldsséget vallal
a szolgéltatott ada-
tok megbizhatdsa-
gadrt.

Ertelmezi a gazdasagi
eseményeket, a koltség-
vetési és pénziigyi szam-
vitelben a helyiiket, a bi-
zonylatolasukat és kény-
velésiiket, illetve a besza-
mol6 kimutatdsaira gya-
korolt hatasukat.

Ismeri a javasolt konyvvezetési
megoldésokat, a nyilvantartasi és
beszamold tartalméra vonatozd
szabalyokat.

Szem el6tt tartja az al-
lamhaztartasi szerveze-
tek tevékenységének
logikajat.

Tisztaban van az eltérd
intézményi formék, be-
szamolasi egységek saja-
tos elszamolasi elvara-
saival.

Képes ellatni az 6nkor-
ményzati alrendszer saja-
tos nyilvéantartasi, elsza-
molési és beszamolo
készitési feladatait.

Ismeri az onkormanyzati szerve-
zetekre vonatkozd szamviteli
természetli szabalyozokat.

Ert6 médon kezeli a sza-
balyozés specifikus kér-
déseit.

Feladatait a folya-
matok azonositdsa
utén 6nalldan vég-
zi, illetve felelds-
séget vallal az 4l-
lamhéaztartasi szer-
vezet szamviteli
csoportjanak mun-
kajaért.

Megfeleléen megjeleniti

és értékeli a pénziigyi ki-
mutatdsokban a vagyoni

elemeket, eredménykép-
7§ tételeket.

Ismeri a megjelenités dltalanos és
specialis szabélyrendszerét, ké-
pes azt alkalmazni.

Ert§ és alkoté médon ke-
zeli a gazdélkodo egy-
ség gazdasagi eseménye-
it.

Onall6an és csapat
ban képes megfe-
leld szinvonalon a
pénziigyi kimuta-
tasok relevans ré-
szeit 6sszeallitani,
tudja a relevéans
csoportot szakmai-
lag irdnyitani.

Ismeri az elbiranyzatok, a
kotelezettségvallalasok, a

Ismeri az dllamhdaztartasi szerve-
zetek koltségvetési szamvitel

Motivalt a kiilonféle
szoftverek hasznalatara.

Egytittmiikodik az
allamhéaztartasi
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Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart
viselkedésmoédok,
attitlidok

Onallésag és
felelésség
mértéke

kotelezettségek és kive-
telések, valamint azok
teljesitésének elszamolasi
szabalyait, illetve azok
Osszefliggéseit.

specialis szabdlyrendszerét,

Osszefiiggéseit €s az elszamolt té-
telek hatdsat a maradvanyra.

Munk4dja sorén torekszik
a pontossagra, érthetd-
ségre.

szervezet koltség-
vetésének tervezé-
sében.

Nyomon koveti és elle-
ndrzi a jogszabalyban
rogzitett gazdalkodasi,
pénziigyi és elszdmolasi
szabalyok betartasat €s
megfelelé kommunikala-
sat.

Osszekapcsolja a szamviteli té-
nyeket a megfeleld jogi szaba-

lyozéssal.

Proaktivan koveti a sza-
balyozas alakuldsét.

Betartja ¢s betartat-
ja az llamhAaztartasi
szervezetek gazda-
ségi mliveleteinek
intézésére vonatko-
z6 szabélyokat.

Ellatja az évkozi és év
végi zérlati feladatokat és
ezeket megfelelden do-
kumentalja.

Ismeri az évkozi és év végi

szamviteli zarés elvégzend6

feladatait.

Elkotelezett a zardsok
pontos és hataridére tor-
ténd kivitelezése irant.

Onalléan és felelbs-
ségteljesen végzi a
zérasi feladatokat.

Elkésziti az allamhaztarta-
si szervezet koltségvetési
beszamoldjanak részeit,
betartva a tartalmi és
formai kvetelményeket,
értelmezi a mérleg esz-
koz- és forras-oldalan
megjelend egyes elemek
tartalmat és értékelési
sajatossagait, elemzi a
pénziigyi kimutatasokat.

Ismeri az allamhaztartasi intéz-
ményi beszdmol6 felépitésének
logik4jat, az egyes mérlegtételek
értékelési lehetGségeit, az érté-
kelési modszerek kozotti valasz-

tds szempontjait.

Elkotelezett a pénziigyi
kimutatdsok pontos és
hatarid6re tortén6 elké-
szitése mellett. Szem
el6tt tartja a szakma eti-
kai normait.

Felel6sséget vallal
a pénziigyi
kimutatasokért.

Elkésziti az allamhaztarta-
si szervezet miikodtetésé-
hez kapcsolatos bels6 és
kiils6 jelentéseket.

Erti az okét az adott jelentés

sziikségességének.

Elkotelezett a pénziigyi
kimutatdsok pontos és
hatéridére torténd
elkészitése mellett. Szem
el6tt tartja a szakma
etikai normait.

Felelosséget vallal
a kozolt adatokért,
szitkség szerint a
megfelelé szemé-
lyek figyelmét a
relevans/kritikus
adatokra iranyitja.

Megszervezi a bels6 fo-
lyamatokat, biztositja az
informécidigény optima-
lis rendelkezésre 4llasat.

Elemzi és értékeli az 4l-
lamhéztartasi szervezet
vagyoni-, pénziigyi-, és
jovedelmi helyzetét, az
eloiranyzat teljesitések,
illetve az eredményszem-
I¢életii bevételek és koltsé-
gek/raforditasok alakula-
sét, a gazdalkodas, haté-
konység és az eredmé-
nyesség megvaldsuldsat;
az ellatds szinvonalat.

Atlatja az allamhaztartasi szerve-
zet mlikodését, azonositja a rele-

vans adathalmazt.

Belatja a megbizhat6 in-
forméciéforrasok teljes-
kortiségének, idészer-
ségének fontossagat.

Onalléan értelmezi
az dllamhéztartasi
szervezet adatszol-
géltatasaival kap-
csolatos feladatokat
és javaslatot tesz a
folyamatok megal-
kotésara, ujragon-
dolaséra és miikod-
tetésére.

Képes az dllamhaztartasi
szervezetek specifikus
kockazatainak azonosita-
séara, az ellen6rzések ha-
tékony lefolytatasaban
val6 tdmogatasra.

Azonositja az dllamhaztartasi
szervezetek kockazatait, ismeri
az ellendrzés szempontjait, az

ellen6rz6 szerveket.

Belatja a megbizhat6 in-
formacioforrasok fon-
tosséagat.

Feleldsséget vallal
a szolgaltatott ada-
tok megbizhatdsa-
gaért.

A belsé ellendrzés mdd-
szertananak ismeretében

Ismeri az allamhaztartasi szerve-
zet ellendrzésével kapcsolatos

Elkotelezett az ellendr-
z¢€s tAmogatdsaban,

Felel6sséget vallal
az ellendrzés soran
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. Elvart Onallésag és
rSazsedok, Ismeretek viselkedésmadok, felel6sség
pessed attitiidok mértéke
latja el a feladatat. specifikus rendelkezéseket és egylittmilikodik a hatésd- | tanusitott magatar-

Kézremtikodik az allam-
héztartasi szervezet speci-
4lis ellenérzési folyama-
taiban.

lehetséges vizsgalat fajtakat.

gokkal/ellenérzést vég-
z6kkel.

tasdval osszefiig-
gésben és a szolgal-
tatott adatok min6-
ségét illetden.

Sziikség esetén ellatja az
allamhaztartasi szervezet
atszervezésével, meg-
sziintetésével kapcsolatos
szémviteli feladatokat.

Ismeri az allamhaztartasi szerve-
zet atszervezésével, megsziinteté-
sével kapcsolatos szakmai és jogi
informéciokat.

Igénye van az allamhéz-
tartasi szervezet feladata-
inak és Osszefiiggéseinek
helyes felismerésére.

Onélléan értelmezi
az allamhdaztartsi
szervezet atszerve-
zésével, megsziinte-
tésével kapcsolatos
szakmai tervet és
javaslatot tesz a
folyamatok lebo-
nyolitasara.
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| MIR-ben szabalyozott médon

A tanulasi eredmények mérésének maodszere: egyéni és csoportos
visszajelzés, egyéni munkak.

A tananyagegység tanulasi eredményének mérése a képzd
hataskérébe utalt programkévetelmény-modul tanulasi
eredményének mérésére és értékelésére vonatkozé, PK-ban
meghatarozott rendelkezéseket koveti.

8.1. pontban meghatarozott 120 perces irasbeli tevékenyseg (teszt,
esszé, szamitas), amelynek mindsitése megfelelt/nem felelt meg.

| A hianyzas mértéke ne haladja meg a minimalis éraszam 30%-at.

Az Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellentrzése
tananyagegységhez rendelt irasbeli tevékenységnek eredmeényes,
legalabb 60%-0s szintl teljesitese.

7. Maximalis csoportlétszam

60

o, T ——
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8. A képzésbhen résztvevé teljesitményét értékels rendszer leirasa

A tananyagegységek oktatasanak zarasakor kertl sor a tanulasi eredmények mérésére és
értekelésére (mindsité mérés).

8.1. A tananyagegységek tanulasi eredményének mérése

1. Allamhéaztartasi szervezetek szabalyozasa
Id6tartama: 60 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé)
Formaja: a feln6ttképzé hataskorébe utalt mérés
Tartalma: A 6.1. pontban meghatarozott részletes szakmai kévetelmények barmelyike a kévetkezd
feladattipus megoszlasban:
Tesztfeladatok (40%),
Esszé jellegl feladat (60%).

2. Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése
Idétartama: 120 perc
A mérés modszere: [rasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: a feln6ttképzé hataskorébe utalt mérés
Tartalma: A 6.2. pontban meghatarozott részletes szakmai kévetelmények barmelyike a kdvetkezd
feladattipus megoszlasban:
Tesztfeladatok, esszé (20%),
Szamitasi példak (80%).

8.2. A tananyagegységek tanulasi eredményeinek értékelése
A tanulasi eredmények mérése akkor eredményes, ha a tananyagegységek szakmai kovetelményeit
a képzésben résztvevd kulén-kuldn minimum 60%-os szinten teljesitette.

A tananyagegyseégek értékelése:
MEGFELELT NEM FELELT MEG

Amennyiben minden tananyagegység tudasmérése eredményes, a feln6ttképz6 intézmeény a képzés
elvégzését igazolo tanUsitvanyt allit ki a felndttképzési adatszolgaltatasi rendszer Gtjan a képzésben
résztvevd részére, amely a képesitd vizsgara bocsatas feltétele.

8.3 A mérés litemezése, a dokumentumok kezelésének madja, a javitasi és pétlasi, valamint a
jogorvoslati lehetdségek

8.3.1. A mérés Utemezése .
A tananyagegységek mérése a képzési programmal dsszhangban elkészitett —~ tanfolyamhoz rendelt
— Orarend alapjan a tananyagegységek zarasakor kerllnek megszervezésre, amelyrél a mérésre
jelentkezett képzésben résztvevd irasbeli értesitést kap.

8.3.2. A dokumentumok kezelésének médja

A méresek lebonyolitasara és szervezésére a feln6ttképzd intézmény lebonyolitasi rendet és
jegyz6konyvet készit, a mérések eredményeit értékeld iven rogziti az elért szazalékos teljesitmény és
a szbveges értékelés (megfelelt, nem felelt meg) jelolésével.

Az irasbeli tevékenység feladatlapjat és annak értékelési Utmutatojat a felnéttképzé intézmeény altal
megbizott oktatd késziti el legkésébb a mérést megel6zé 5. munkanapig.

Az oktat6 tanar altal kijavitott és értékelt feladatlapokat a feln&ttképz6 intézmény a képzési csoport
képzésének befejezését kovetd egy évig 6rzi meg.

Ha egy-egy tananyagegység mérése megfelelt mindsitésii, gy a tananyagegység teljesitésérsl a
felnbttképz6 intézmény igazolast allit ki a képzésben résztvevd részére.

A Ftv. 16. §-ban foglaltak vonatkoznak az értékels iv és a jegyzokoényv megérzésére, valamint a
kiallitott tanusitvanyra és igazolasra.

N
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8.3.3. Javitas- potlas, és jogorvoslati lehetéségek
A Javito-, pétiomerés a felnbttképz6 intézmény altal meghatarozott idépontokban, a képzés
befejezését kdvetd egy éven belll teljesithets.

A mérésben resztvevl észrevételeire a panaszkezelési szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

8.4. Felmentés a tanulasi eredmények mérése al6l

A tananyagegység tanulasi eredményének mérése aldl az a képzésben résztvevd menthetd fel, aki
az elbzetesen megszerzett tudasat hiteles dokumentummal igazolni tudja, és a dokumentum
alapjan egyértelmiien megallapithatd, hogy rendelkezik azokkal a kompetenciakkal, amelyek a
képesitd vizsga sikeres teljesitéséhez szilkségesek.

9. A képzés zarasa

| A szakmai képzés kovetelményeinek igazolasarél a
| felnéttképz6 intézmény tanudsitvanyt allit ki a képzésben
| reszt vevb személy részére, amennyiben az Osszes
| tananyagegység tudasmérése megfelelt mindsitést, illetve
| a képzésben résztvevd felmentést kapott a tanulmanyi
| eredmények mérése aldl.

10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek, valamint a
képzéshez kapcsol6dé egyéb specialis feltételek és ezek biztositasanak médja

| A keépzésben az alabbi szakképzettséggel, illetve
| gyakorlattal rendelkezé szakember vesz részt.

| A képzés elméleti részének oktatasaban az, aki a képzési
| tartalomnak megfelel6 szakos tanari szakképzettséggel,
| ennek hianyaban a képzési tartalomnak megfelels felséfoku
| végzettséggel és szakképzettséggel, vagy fels6foku
vegzettséggel és a képzés tanulmanyi terlletének
megfelelé szakképesitéssel rendelkezik.

| A képzés gyakorlati részének oktatasaban az, aki a képzési
tartalomnak  megfelelé felséfokli  végzettséggel és
szakképzettséggel, vagy a képzés tanulmanyi terlletének
megfelelé szakképesitéssel és legalabb 6téves szakmai
gyakorlattal rendelkezik.

Munkaszerzédéssel, megbizasi szerzédéssel, vallalkozasi
szerzédéssel.

A képzésben részt vevdk létszamanak megfeleld
mennyiségben:

Tanterem, el6éaddterem: 60 szék és 30 asztal

Az intézményi mikodés soran az alabbi  targyi
feltételeknek kell folyamatosan biztositottnak lennitk:
adminisztracios iroda és irattar, ugyfélszolgalati helyiség,
| fénymasolo, szamitdgep internet hozzaféréssel,
| periféeriakkal, szamitastechnikai eszkézokkel rendelkezé
| tanterem (a tantermi alapfelszereléseken felul) 1 tabla
| vagy flipchart, résztvevénként 1 szamitégépasztallal és
| szamitogéppel, tovabba résztvevénként a megfeleld
| perifériakkal és korlatlan internet-hozzaféréssel.

| A szakmai képzés megszervezéséhez kapcsolddd
| eszkozok

e  Szamitogép, illetve mobil IT eszkbzok

e Internethozzaférés, wi-fi

T
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e |rodatechnikai eszkozok
e lrodai szoftverek (szévegszerkeszt6,

tablazatkezeld, adatbaziskezeld, prezentacios)

e Jogtar
e Prezentaciés eszkbzok
| Sajat tulajdont és bérelt el6ado termek, tantermek teljes
felszereltséggel (szamitbgép, projektor, falitabla, tabla,
| padok, asztalok, székek, fogas, szemét tarolo, kulon
kérésre nyomtaté)
Min&sités helye: Budapest
Min&sités datuma: 2021. szeptember 9.
Bakos Péter L0 NN
Szakértd neve
FSZ/2021/000113 oA A g
Szakértdi nyilvantartasi szam Szakmal vezeto al /Z irasa
T Szakerts alairasa
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Az el6zetes mindsités ténye

| A képzési program el6zetes minbsitése megtortént.

Budapest

2021. szeptember 9.

Bakos Péter

FSZ/2021/000113

A képzési program el6zetes minésitését kovetden a felnbttképzési szakértd a képzési programmal
kapcsolatban tovabbi - a képzési program elézetes mindsitését érinté, azt médositd vagy
kiegeszitd - megallapitasokat nem tehet.

Az elbzetesen mindsitett kepzési programot a feln6ttképzé képviseletére Jogosult személynek - a
képzési program utolsé oldalan - ala kell imnia.

A felnéttképzési szakértd a vizsgalatot kéveté megallapitasait tartalmazo szakértsi véleményt
irasban kozli a felnéttképzovel.

A felnéttkepz6 az elézetes mindsités alapjat képezé, szakértsi véleményt a képzési programhoz
mellékeli.

A képzés program modositasa esetén a felnbttképzonek el kell végeztetnie a modositott képzési
program elbzetes mindsitését.
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